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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОХОЛМСКОГО РАЙОНА 

                   ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	07.11.2012
	г. Красный Холм
	№ 319       


	 Об утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа по размещению муниципального заказа и муниципальных заказчиков, иных заказчиков.


 На основании Порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа, утвержденного решением Собранием депутатов Краснохолмского района Тверской области       24.10.2012 № 113, администрация Краснохолмского района постановляет:                                 

 1. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа по размещению муниципального заказа и муниципальных заказчиков, иных заказчиков согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Возложить выполнение функций уполномоченного органа по размещению муниципального заказа и определить ответственным за их выполнением отдел экономики, инвестиций и муниципального заказа администрации Краснохолмского района.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в районной газете «Сельская новь» и на сайте администрации Краснохолмского района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по управлению имуществом, заместителя Главы администрации Краснохолмского района Молодцову З.К.
	Глава района
	В.Ю. Журавлев


Приложение 
к постановлению администрации Краснохолмского района от 07.11.2012 № 319
ПОРЯДОК
взаимодействия уполномоченного органа по размещению муниципального заказа и муниципальных заказчиков, иных заказчиков
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок регулирует взаимодействие уполномоченного органа по размещению муниципального заказа (далее - Уполномоченный орган) и муниципальных заказчиков, иных заказчиков (далее – Заказчики) при размещении муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в муниципальном образовании Тверской области «Краснохолмский район» (далее – размещение муниципального заказа). 

1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на размещение муниципального заказа:

- путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме (далее – торги);

- без проведения торгов в форме запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее – запрос котировок). 

1.3. Размещение муниципального заказа без проведения торгов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) Заказчики осуществляют самостоятельно.

1.4. Используемые в настоящем Порядке понятия применяются в том значении, в котором они используются в Федеральном законе от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - закон о размещении заказов) и Порядке формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа, утверждённого решением Собрания депутатов Краснохолмского района Тверской области от 24.10.2012 № 113 (далее – Порядок формирования муниципального заказа).

2. Действия Заказчиков при размещении муниципального заказа.
2.1. Формируют и размещают на официальном сайте Российской Федерации (далее – официальный сайт) планы-  графики размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее план-график) по форме и в сроки, установленные законом о размещении заказов. Предоставляют в уполномоченный орган план-график с разбивкой по кварталам до начала финансового года (измененный  план-график – в течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений) 

2.2. Определяют предмет торгов, запроса котировок и принимают решение о размещении муниципального заказа, в том числе о размещении среди субъектов малого предпринимательства с учетом требований действующего законодательства.

2.3. Определяют способ и условия размещения муниципального заказа, определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), а также начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги в случаях, предусмотренных законом о размещении заказов.

2.4. Устанавливают требования о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в торгах, обеспечении участия в открытом аукционе в электронной форме в случаях, установленных законом о размещении заказов. 

2.5. Возвращают внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в торгах, денежные средства участникам размещения заказа, в случаях, установленных законом о размещении заказов.

2.6. Устанавливают требования об обеспечении исполнения контракта.

2.7. Формируют и направляют в Уполномоченный орган не позднее, чем за 10 рабочих дней до срока размещения муниципального заказа заявку на размещение муниципального заказа (далее – Заявка) по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 

2.8. Организуют проведение осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается муниципальный заказ в случаях, установленных законом о размещении заказов.

2.9. Подготавливают и направляют в Уполномоченный орган по его запросу, не позднее дня, следующего за днем поступления запроса, разъяснения на бумажном носителе и в электронном форме по количественным и качественным характеристикам поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом торгов, их функциональным характеристикам (потребительским свойствам), срокам и объемам предоставления гарантий качества товаров, работ и услуг, обслуживанию, месту, условиям и срокам поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, порядку формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату налогов и других обязательных платежей).

2.10. Принимают решения:

- о внесении изменений в Заявки с соблюдением сроков, установленных законом о размещении заказов для принятия решений о внесении изменений в извещения, документацию о торгах;
- об отказе от проведения торгов в сроки, установленные законом о размещении заказов.

2.11. Решения, указанные в пункте 2.10 настоящего Порядка принимаются в форме приказов (распоряжений) Заказчиков и направляются в Уполномоченный орган в день принятия решений. 

В приказе (распоряжении) о внесении изменений в Заявку указываются исходящие реквизиты Заказчика (номер, дата), указанные в Заявке, наименование разделов Заявки, в которую вносятся изменения, формулировка изменений.

В приказе (распоряжении) об отказе от проведения торгов указываются исходящие реквизиты Заказчика (номер, дата), указанные в Заявке.

2.12. Принимают решения: 

- о проведении повторных торгов (за исключением открытого аукциона в электронной форме), о повторном запросе котировок или направлении документов о проведении торгов и признании их несостоявшимися, о проведенных запросах котировок и об отсутствии котировочных заявок в орган исполнительной власти Тверской области, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов, в случаях, установленных законом о размещении заказа;

- об изменении условий торгов в случае объявления о проведении повторных торгов (за исключением открытого аукциона в электронной форме). 

- об изменении условий контрактов, в случаях, установленных законом о размещении заказов.

Решения, указанные в настоящем пункте принимаются в форме приказов (распоряжений) Заказчиков.

В случае принятия указанных решений Заказчики повторно направляют Заявки в Уполномоченный орган.

2.13. Направляет оператору электронной площадки:

- проекты контрактов по результатам открытых аукционов в электронной форме без подписи Заказчиков;

- контракты, подписанные электронной цифровой подписью лиц, имеющих право действовать от имени Заказчиков.

2.14. Рассматривают протоколы разногласий участников открытых аукционов в электронной форме, с которыми заключаются контракты.

Направляют участникам открытого аукциона в электронной форме доработанные проекты контрактов либо повторно направляют проекты контрактов с указанием в отдельных документах, подписанных Заказчиками, причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколах разногласий замечания участников открытых аукционов в электронной форме, с которыми заключаются контракты 

2.15. Заключают контракты по результатам проведения торгов, запросов котировок.

2.16. Согласовывают с органом исполнительной власти Тверской области, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов, решения о размещении муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) по основаниям, предусмотренным законом о размещении заказов.

2.17. Осуществляют контроль за исполнением заключённых контрактов в соответствии с Порядком формирования муниципального заказа. 

3. Действия Уполномоченного органа по организации и осуществлению процедуры размещения муниципального заказа.
3.1. Принимает, регистрирует и рассматривает Заявки, в том числе для проведения совместных торгов для нескольких Заказчиков.

3.2. Согласовывает способ размещения заказа, определённый Заказчиком. 

3.3. Формирует извещения о проведении торгов, запроса котировок, разрабатывает и утверждает документацию о торгах, в соответствии с требованиями закона о размещении заказов. 

3.4. Принимает решение об установлении платы за предоставление документации о торгах и ее размере, за исключением документации об открытом аукционе в электронной форме.

3.5. Обеспечивает размещение на официальном сайте информации о размещении муниципального заказа.

3.6. Вправе опубликовать извещение о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме в любых средствах массовой информации или разместить в электронных средствах массовой информации в порядке, установленном законом о размещении заказов.

3.7. Направляет в письменной форме приглашения принять участие в закрытом конкурсе, закрытом аукционе (далее – приглашения) лицам, требования к которым установлены законом о размещении заказов.

3.8. Направляет в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти все приглашения, указанные в пункте 3.7 настоящего Порядка.

3.9. Предоставляет документацию о торгах участникам размещения заказов в случаях, предусмотренных законом о размещении заказов.

3.10. Принимает заявки на участие в торгах, котировочные заявки, регистрирует и выдает расписки в их получении (за исключением заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме). 

3.11. Принимает решения о внесении изменений в извещения, документацию о торгах в сроки, установленные законом о размещении заказов.

3.12. Вправе запрашивать у соответствующих органов и организаций сведения о ликвидации участников размещения заказа, о проведении в отношении участников размещения заказа процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участников размещения заказа, о наличии задолженности участников размещения заказа по начисленным налогам, сборам, обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

3.13. Осуществляет аудиозапись проведения торгов в случаях, установленных законом о размещении заказов.

3.14. Разъясняет участникам размещения заказа положения документации о торгах, результаты торгов, результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок, в порядке и сроки установленные законом о размещении заказов.

3.15. Подписывает протоколы, оформляемые в ходе проведения торгов, запросов котировок.

3.16. Направляет Заказчикам, участникам размещения заказа, в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти протоколы, оформляемые в ходе проведения торгов, запросов котировок, уведомления о принятых конкурсной (аукционной, котировочной) комиссией решениях, в случаях и сроки установленные законом о размещении заказов.

3.17. Передает победителям торгов, запросов котировок протоколы, оформляемые в ходе проведения торгов, запросов котировок и проекты контрактов (за исключением открытых аукционов в электронной форме).
3.18. Направляет оператору электронной площадки, размещает на официальном сайте документы и сведения, необходимые для проведения открытых аукционов в электронной форме в форме электронных документов. 

3.21. Вправе направлять одновременно с размещением извещения о запросе котировок, запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

3.22. Продлевает срок подачи котировочных заявок в случаях, установленных законом о размещении заказа.

3.23. Осуществляет действия по проведению повторных торгов (за исключением открытого аукциона в электронной форме), повторных запросов котировок в случаях, установленных законом о размещении заказов.

4. Порядок подачи и рассмотрения Заявки. 
4.1. Для размещения муниципального заказа Заказчик направляет в Уполномоченный орган Заявку на бумажном носителе, а также Заявку в электронной форме. Заявка оформляется по форме, согласно приложения к Порядку.  При подачи Заявок на размещение заказа заполняются следующие разделы Заявки:

1) Путем проведения запроса котировок № 1-12,15,22,23,25;

2) Путем проведения открытого аукциона в электронной форме № 1-16,18-25;

3) Путем проведения открытого конкурса  № 1-15,17,20-26. 

Заявка на бумажном носителе должна иметь исходящие реквизиты Заказчика (номер, дата), подпись уполномоченного лица Заказчика и печать Заказчика. 

4.2. К Заявке прилагаются следующие документы: 

- утверждённое Заказчиком техническое задание;

- сметы, дефектные ведомости, иные технические документы (пояснительная записка с характеристикой и технико-экономическими показателями намечаемого объекта строительства, принципиальными конструктивными и технологическими решениями и описанием систем инженерно-технического обеспечения, ведомость физических объемов работ, подлежащих выполнению, чертежи, характеризующие объемно-планировочные и конструктивные решения возводимого объекта (планы, разрезы, фасады, схемы), решения по инженерному оборудованию и т.п.);

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- утверждённый Заказчиком проект контракта.

4.3. Техническое задание должно содержать полное и точное наименование закупаемых товаров, работ, услуг, требования к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров, требования к размерам, упаковке, отгрузке товаров, к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров, оказываемых услуг потребностям Заказчика. 

При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям Заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке товара или к использованию при выполнении работ, оказании услуг максимальные (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться. 

В случае если в техническом задании содержится указание на товарные знаки (их словесные обозначения) в отношении товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, необходимо указание на товарный знак (его словесное обозначение) в отношении товара российского происхождения (при наличии информации о товаре российского происхождения, являющегося эквивалентом товара, происходящего из иностранного государства или группы иностранных государств). 

При указании в техническом задании на товарные знаки (их словесные обозначения) они должны сопровождаться словами «или эквивалент».

4.4. Сведения, содержащиеся в проекте контракта, должны соответствовать сведениям, содержащимся в Заявке.

4.5. Заказчики, являющиеся получателями бюджетных средств, предоставляют Заявки, согласованные главными распорядителями бюджетных средств, в ведении которых они находятся.

4.6. Уполномоченный орган в течение десяти рабочих дней со дня поступления Заявки размещает муниципальный заказ в порядке, установленном законом о размещении заказов.

4.7. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заявки отказывает Заказчику в размещении муниципального заказа и возвращает ему Заявку в следующих случаях:

- размещаемый заказ не включен в план-график размещения муниципального заказа.

- представленная Заказчиком Заявка не отвечает требованиям закона о размещении заказа и настоящего Порядка;

- указанное в Заявке начало сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, определенных Заказчиком, ведет к нарушению сроков проведения процедур размещения заказа, установленных законом о размещении заказов; 

- Заказчик представляет Заявку на размещение заказа путем запроса котировок на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем пятьсот тысяч рублей в течение квартала; 

- выявления разночтений в сведениях Заявки, представленных на бумажном и электронном носителях;

- содержащиеся в проекте контракта сведения не соответствуют сведениям, содержащимся в Заявке и документах, приложенных к Заявке.

5. Взаимодействие Уполномоченного органа и Заказчиков при проведении совместных торгов.
5.1. Организатором совместных торгов является Уполномоченный орган. 

5.2. В целях проведения совместных торгов Уполномоченный орган подготавливает совместно с Заказчиками проект соглашения о проведении совместных торгов на основе Заявок Заказчиков, которым предусматриваются права, обязанности и ответственность Заказчиков и Уполномоченного органа, а также порядок проведения совместных торгов.

5.3. При организации совместных торгов Уполномоченный орган принимает и рассматривает Заявки на проведение в порядке, установленном разделом 4 настоящего Порядка.

5.4. Взаимодействие Заказчиков и Уполномоченного органа при проведении совместных торгов, осуществляется в порядке установленном постановлением Правительства Российской Федерации.

6. Ответственность.
6.1. Уполномоченный орган, Заказчики, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд несут дисциплинарную, гражданскую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 

к Порядку взаимодействия
уполномоченного органа по размещению
муниципального заказа и муниципальных заказчиков, иных заказчиков

	Угловой штамп Заказчика с указанием исходящих реквизитов (дата,номер)
	Согласовано:

________________________________________

Наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
_________________ ___________

подпись руководителя Ф.И.О.
«___» ___________ 20__г.


Заявка на размещение муниципального заказа

	№

п/п
	Раздел
	Содержание

	1
	2
	3

	1.
	Способ размещения муниципального заказа
	

	2.
	Наименование (официальное и краткое наименование), место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона, факса, ИНН, КПП,Заказчика
	

	3.
	Предмет торгов (контракта) с указанием количества поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	4. 
	Наименование лотов с указанием количества поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг (при их наличии)
	

	5. 
	Источник финансирования муниципального заказа
	

	6. 
	Код бюджетной классификации финансирования муниципального заказа
	

	7.
	Наименование  и № группы закупаемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утверждённой приказом Министерства экономического развития РФ от 07.06.2011 № 273
	

	8.
	Код по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП)
	

	9.
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	10. 
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота). 
	

	
	Начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги, общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случаях, установленных законом о размещении заказов Начальная цена единицы услуги на оказание услуг связи, юридических услуг*
	

	11.
	Перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию в случаях, установленных законом о размещении заказов 
	

	12. 
	Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	13. 
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта (цены лота) и расчетов в поставщиками (исполнителями, подрядчиками).
	

	14.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта
	

	15. 
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика. 

Заказчиком должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям Заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.
	

	16. ****
	Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случаях, установленных законом о размещении заказов
	

	17.
	Сведения о возможности заключить контракт на поставку технических средств реабилитации инвалидов, на оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению (предоставление путевок и так далее) для муниципальных нужд с несколькими участниками размещения заказа
	

	18.** 
	Изображение товара, на поставку которого размещается заказ в трехмерном измерении 
	

	19.*** 
	Место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара на поставку, которого размещается заказ 
	

	20.
	Размер, сроки, порядок внесения денежных средств, реквизиты счета для перечисления денежных средств на обеспечение заявки
	

	21.
	Размер, срок и порядок обеспечения исполнения контракта
	

	22.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	23.
	Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара в случаях, установленных законом о размещении заказов.
	

	24.
	Сведения о возможности изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частью 6.5 статьи 9 закона о размещении заказов
	

	25.
	Информация о размещении муниципального заказа среди субъектов малого предпринимательства
	

	26.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их значимость, порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	


	_____________________ (Уполномоченное лицо Заказчика)
	______________ _________________

подпись Ф.И.О. 


* Если нельзя определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ.

** В случае установления требования о соответствии поставляемого товара изображению в трехмерном измерении.

*** В случае установления требования о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара.

**** Не допускается требовать представление  указанных документов в случае, если в соответствии  с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром.
